o Clique em Ferramentas, depois em Configuragdes de Conta.

[ Caixa de Entrada - Microsoft Outlook

Arnitiva Editar Fvihir Ir Farramantac ArAac Airirda
Arquive Editar Exibir Ir | Ferramantac lL Acde:  Aluda
3dNovo ~ @ A3 X & Enyiar/receber L WV | @) Pesquisar c.
E il Pesquisa Instantanea »
mai
T el 4} Catalogo de Enderecos... Ctrl=Shift=C ﬁ' =
, ® . L )
L] Caixa de Entrada % Organizar E—— 2
4 Emails Nao Lidos Limpar Caixa de Correio... =
L= Itens Enviados ao.
e ] Limpar Pasta ‘Ttens Excluidos”
i
0] Todos os Itens de Email ECTRGSos >
=) %& Pastas Particulares Macro 4%
L:l Caixa de Entrada Configuracdes de Conta... -
L3 Caixa de Saida R l S
(=3 Itens Enviados Central de Confiabilidade... \
@ Itens Excluidos Personalizar...

O Na guia Email, clique no botédo Novo.

Configuracoes de Conta

Contas de Email

o bovo. g ‘5{*
Iy

' Nome

&

Tipo

X

Yocé pode adicionar ou remover uma conta. Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuracdes.

|| Arquivos de Dados | RSS Feeds | Listas do SharePoint | Calendérios da Internet | Calendérios Publice ¢ »

*

$

O Marque a opcédo Definir manualmente as configuracdes do servidor ou tipos de

servidor adicionais e clique no botdo Avancar.



Adicionar Nova Conta de Email @

Configuracdo Automética de Conta

Nome:
Endereco de Email:

Senha:

Confirmar Senha:

lTDefﬁmgwdmrkeascaﬁgr;&esdosavidawtbosdeservidww
\V

Levan;ar> ] [ Cancelar ]

O Selecione a opgao Email da Internet e clique no botédo Avancar.

Adicionar Nova Conta de Email 3

Escolher Servico de Email

Conex&o com o servidor POP, IMAP ou HTTP para enviar e receber emails.

(O Microsoft Exchange
Conexdo com o Microsoft Exchange para acessar emai, calendario, contatos, fax e caixa postal.

O Qutros
Conoxio com um tipo de servidor mostrado abaixo,

[ < Vokar ][ Avancar >|"~ [ Cancelar ]
1\"




C Preencha os campos:

= Nome: digite o seu nome.

= Endereco de e-mail: seu e-mail completo.

= Tipo de conta: selecione POP3.

= Servidor de entrada de emails: digite mail.seudominio.

= Servidor de saida de emails (SMTP): digite mail.seudominio.
= Nome de usuério: digite seu e-mail completo.

= Senha: a senha do e-mail.

= Depois, clique no botdo Mais configuracées.

Adicionar Nova Conta de Email

Configuracées de Email na Internet
Todas estas configuracdes s80 necessarias para que a conta de email funcione.

Informacées do Usudrio Testar Configuracdes da Conta
Nome: 'Nome para Exibigao | Depois de preencher as informacdes nesta tela, é
e ' recomendével testar a conta clicando no boto abaixo
Endereco de Emai: e-mail@seu_dominio| (Requer conex3o com a rede.)
Informacdes do Servidor
, [ Testar configuragdes da conta... ]
Tipo de Conta:
Servidor de entrada de emails: ‘mail.seu_dominio |
Servidor de saida de emails (SMTP): | mail.seu_dominio |
Informacdes de Logon
Nome de Usudrio: Nome@seu_dominio
Senha: [ATST— |
Lembrar senha

[T]Exigir logon usando Autenticac8o de Senha de Seguranga e
(sPa) L’-‘—".".‘L"’E’ﬁf’ill
\

[ < Yoltar ][ Avancar > ] [ Cancelar ]




O Clique na guia Servidor de saida e habilite a opgdo Meu servidor de saida (SMTP)

requer autenticacao e Usar mesmas config. do servidor de email de entrada.

Configuragoes de email na Internet

| Geral | Servidor de saida | Conexdo | Avangado

[“]eu servidor de saida (SMTP) requer autenticacdo:
(®) Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails
(O Fazer logon usando

| |
| |

(O Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

[ OK ][ Cancelar ]

O Clique na guia Avangado e altere a porta do Servidor de saida (SMTP) para 587 e, em
seguida, cligue em OK.

Configuragoes de email na Internet

| Geral | Servidor de saida Conexéoj Avangado \

NGmeros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): HQ: 7\ Usar padrdes
| [C]Eeste servidor requer uma conex3o criptografada (SSL)
Servidor de saida (SMTP): | B |

Usar o seguinte tipo de conexdo criptografada: |Nenhum v ‘

Tempos limite do servidor
At A ~ Longo 1minuto
Entrega

[[]peixar uma copia das mensagens no servidor

[ OK |] [ Cancelar ]
I\




o Clique no botdo Avancar para finalizar a criagdo de sua conta.
Adicionar Nova Conta de Email r)a

Configuracdes de Email na Internet
Todas estas configuragdes sBo necessérias para que a conta de email funcione,

Informacées do Usuério Testar Configuracdes da Conta
Nome: [Noma para Exibigao | Depois de preencher as informagdes nesta tela, é
= recomendavel testar a conta clicando no bot3o abaixo
Enderego de Email: b-mi@sw_dominio‘ (Requer conexdo com a rede.)
Informacdes do Servidor
Tipo de Conta: [Por ] e e
Servidor de entrada de emais: ‘mail.seu_dominio |
Servidor de saida de emals (SMTP): | mail.seu_dominio |
Informacées de Loagon
ey, [ -
Nome de Usuério: Nome@seu_dominio|
Senha: lun*o*c ‘
Lembrar senha
Exigir logon usando Autenticagdo de Senha de Seguranga
D(sm) [ mais Configurages... |

< Vokar Avancar Cancelar
e N

o Pronto! A sua conta ja estd configurada. Basta clicar no botdo Concluir.

Adicionar Nova Conta de Email

Parabéns!

Vocé forneceu corretamente todas as informagdes necessarias para configurar a conta.

Para fechar o assistente, clique em Concluir,

1

N
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