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Atencao: E importante destacar que para este guia vamos utilizar seu_dominio.com.br no local onde vocé
deve inserir o seu dominio.

Abra o Outlook 2010

1. Se é a primeira vez que abre o Outlook desde a sua instalacao, ira surgir de imediato uma janela a
perguntar se pretende configurar uma conta de correio eletronico. Diga que sim e clique em avancar.
Pule para o passo 3.

2. Se néo é a primeira vez que abre o Outlook desde a sua instalacdo, nao ira surgir nenhuma janela para
configurar.

Para configurar uma nova conta de email clique em Arquivo e em Informacdes selecione Adicionar

Conta como na imagem seguinte:
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Informacoes sobre Contas

Nenhuma conta disponivel. Adicione uma conta de email para habilitar outros recursos.

InformagGes 7\ ¢ Adicionar Conta

Abrir

N Configuragoes da Conta
Imprimir a‘;H Modifique as configuragdes desta conta e defina conexdes

S adicionais.
Configuragdes

Ajuda de Conta ~
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Sair — Limpar Caixa de Correio
X =

= Gerencie o tamanho da sua caixa de correio, esvaziando a pasta Itens
Excluidos e arquivando.
Ferramentas

de Limpeza ~

3. Ira aparecer a janela para Adicionar Nova Conta

Selecione a opgao que diz Definir manualmente as configuracées do servidor ou tipos de servidores
adicionais.

Clique em Avancar



Adicionar Nova Conta ]

Configuracdo Automatica de Conta
Conecte-se com outros tipos de servidor.

() Conta de Email

() Mensagens de Texto (SMS)

© Definir manualmente as configuracoes do servidor ou tipos de servidor adicionais;

< Voltar ][ Avancar>] [ Cancelar

4. Ira aparecer a uma nova janela para Escolher o Servico
Selecione a opcao que diz Email da Internet
Clique em Avancar



Adicionar Nova Conta X

Escolher Servico

Conecte-se ao servidor POP ou IMAP para enviar e receber mensagens de email.
) Microsoft Exchange ou servico compativel
Conecte-se e acesse mensagens de email, calendario, contatos, fax e mensagens da caixa postal.

_ Mensagens de Texto (SMS)
Conecte-se a um servico de SMS.

[ < Voltar ][Avangar>] [ Cancelar ]

5. Ira aparecer uma nova janela para Adicionar Nova Conta de Correio Eletronico

Os dados técnicos de que irad necessitar podem ser obtidos junto ao nosso suporte online (chat).
Basta entrar em contato conosco, informar o seu dominio e perguntar quais sao.

Segue um exemplo abaixo:

* Em "Informacoes do Usuario”, no campo "Nome" insira 0 nome que ird aparecer quando enviar seus emails;
* Em "Endereco de Email”, insira o seu email completo, Ex.: nome@seu_dominio.com.br;

* Em "Informacodes do Servidor”, "Tipo", selecione "POP3" ;

* Em "Servidor de entrada de emails”, insira mail.seu_dominio.com.br;

* Em "Servidor de saida de emails", insira mail.seu_dominio.com.br;

* Em "Informacdes do Login", "Nome de Usuario”, insira seu email completo, nome@seu_dominio.com.br;
* Em "Senha”, a senha do seu email;

* Marque a opcao Lembrar senha;

* Clique no botao "Mais Configuracoes..."



Configuragbes de Email na Internet

rmr Nova Conta de Emali Ew

Todas estas configuragdes sdo necessarias para que a conta de email funcione. ‘

Informagées do Usuario

Nome: titulo ou nome

Endereco de Email: 'nome@seu_dominio.com.br |

Tipo de Conta: 'POP3 (=]

Servidor de entrada de emails: mail.seu_dominio.com.br

Servidor de saida de emails (SMTP): :mail.seu_dominio.com.br

Informagbes de Logon

Nome de Usudrio: 'nome@seu_dominio.com.br |

Senha: ‘ ARAARKAARK A
Lembrar\seri\a
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Testar Configuragées da Conta

Depois de preencher as informacdes nesta tela, é
recomendavel testar a conta dicando no botdo abaixo.
(Requer conexdo com a rede.)

| Testar configuracdes da conta... |

<== seu email completo

=
v

| <voltar || Avancar> | | cancelar |

6.Uma nova janela ira se abrir, "Configuracoes de email na Internet”;

* Na guia Servidor de Saida, selecione "Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacao” e "Usar mesmas

config. do servidor de entrada de emails”;

Geral(| Servidor deﬁ])onexéo | Avancado |

' Configurades de email nalntemet [
e ——

[X]Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacio:
@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

Nome de usudrio: l

Senha: I

[V]Lembrar senha
[ ] Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca (SPA)

() Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

[ ok

J [ concelar |




7. Na guia Avancado, altere a porta de saida SMTP para 587. (OBS.: Em alguns casos, a porta 26 podera ser
utilizado.);

m
| Geral | Servidor de saida | Condxdo | Avancado |
ol
Servidor de entrada (POP3): 110 Usar padrdes
[ ] Este servidor requer uma conex3o criptografada (SSL)
Servidor de saida (SMTP): 587
Usar o seguinte tipo de conexdo griptografada: |Nenhum [

Tempos limite do servidor
Curto ~J Longo 1 minuto
Entrega

["] Deixar uma cépia das mensagens no servidor
["JRemover do servidor apés |10 2| dias
[ ]Remover do servidor quando exduido de 'Itens exduidos'

Nao deixe copia em seu servidor

—

ok || cancelar |

Clique no bot&o "OK", a janela ira fechar.
8. Clique em Avancar;

9. Clique no botao "Fechar".



